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السؤال الأول : أكمل ما يأتي بالإجابة المناسبة :

1. دالة      ......................................      تستخدم لجمع عدد من الأرقام الموجودة في الخلایا .
2. ......................................ھو تنسیق یستخدم لتطبیق مزیج من التصامیم الجاھزة ضمن برنامج اكسل على الخلایا .
3. لحفظ ملف من لوحة المفاتيح نستخدم المفاتيح......................................
4. لإخفاء عمود نختار إخفاء من قائمة......................................
5. لتفعيل المعادلة نضغط على......................................
السؤال الثاني : ضع علامة () أمام العبارة الصحيحة أو () أمام العبارة الخاطئة:

1. (          ) الطريقة الأسرع لنسخ المعادلة إلى خلايا قريبة في نفس الورقة هي جر المؤشر
2. (          ) الخلية A2 تمثل تقاطع العمود 2 مع الصف A
3. (          ) نضغط على المفتاح Home للتحرك إلى بداية شاشة المساعدة.
4. (          ) شريط يقع أعلى الشاشة يحتوي على اسم البرنامج والمستند ومربعات التحكم هو شريط العنوان
5. (          ) لتحدید صف إلى البدایة نضغط Shift + Home
6. (          ) = Average ( C3:C5) تعني ايجاد المعدل للقيم الموجودة في الخلايا من C3 إلى C5
السؤال الثالث : أكتب المصطلح العلمي :
1. (                       ) تسلسل القيم، مراجع الخلايا، أسماء دوال أو مشغلات تحتويها الخلايا وينتج عنها قيم جديدة من الأصلية.
2. (                       ) دالة تستخدم لإیجاد أكبر قیمة عددیة لعدد معین من الخلایا
3. (                       ) ھو إضافة ألوان وحدود ونوع الخط وحجمھ والعدید من الأمور
4. (                       ) ھي الخلیة التي یحیط بھا برواز أسود .
5. (                       ) هو شريط یقع على یمین و أسفل الشاشة .
السؤال الرابع : اجب عن ما يلي :
1. ما الخطوات التي يجب أن تتبعها لتنفيذ:-
1) مسح محتويات الخلايا  :
.......................................................................................................................
2) إخفاء عمود:-
.......................................................................................................................
السؤال الخامس : كيف تتصرف في الحالة التالية  : 
صديقك عبد الله  صمم شهادة مدرسية له على برنامج اكسل لكن لا يستطيع حفظه على سطح المكتب فكيف لك مساعدته.
…………………………………………………………………………………………………………………
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