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السؤال الأول : أكمل ما يأتي بالإجابة المناسبة :

1. وحدة قياس سعة ذاكرة الحاسوب......................................
2. شريط أدوات يحتوي على اسم البرنامج واسم المستند بالإضافة إلى مربعات التحكم ويقع أعلى الشاشة ..........................
3. يستخدم مفتاح ...................................... في فتح سطر جديد.
4. الرمز                    يدل على الأمر ......................................
5. لتطبيق التعداد على النص ننقر فوق رمز التعداد النقطي أو الرقمي في شريط الأدوات ......................................
السؤال الثاني : ضع علامة () أمام العبارة الصحيحة أو () أمام العبارة الخاطئة:

1. (          ) تعتبر طابعات الليزر من أفضل الطابعات.
2. (          ) تعتبر الأقراص المرنة أحدث وأسرع وسائط التخزين .
3. (          ) لا يمكن مسح ذاكرة القراءة فقط - ROM  - أو تغييرها.
4. (          ) يمكن الذهاب إلى بداية الصفحة الحالية بالضغط على Page Up + Ctrl   .
5. (          ) التظليل هو خطوط توضع كإطار محيط للنص سواء كان فقرة أو صورة أو رسماً أو جدولاً .
6. (          ) القلم الضوئي جهاز يستخدم لقراءة رموز معينة على الشيفرة الرمزية على المنتوجات التجارية .

السؤال الثالث : أكتب المصطلح العلمي :

1. (                                    ) مفتاح ( في لوحة المفاتيح ) يستخدم للتحرك إلى بداية السطر الحالي.
2. (                                    ) أدوات تستخدم في إدخال البيانات للحاسوب.
3. (                                    ) شريط أدوات يستخدم لتنسيق الجداول والحدود وتظليل النصوص .
4. (                                    )هي تحديد مواصفات النص من حيث نوع الخط وحجمه ولونه والتأثيرات الشكلية المطبقة عليه. 
5. (                                    ) مفتاح لحذف الحرف الذي يسبق المؤشر.

السؤال الرابع : اجب عن ما يلي :

	وجه المقارنة
	وحدات الإدخال
	وحدات الإخراج

	وظيفتها
	………………………………………
	………………………………………

	أمثلة عليها
	……………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………



السؤال الخامس : كيف تتصرف في الحالة التالية  : 
في حاسوب خالد لا يوجد على الشاشة شريط الأدوات تنسيق كيف تساعده في العثور عليه وإبرازه على الشاشة.  
…………………………………………………………………………………………………………………
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