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 وعرضها البيانات تخزين: الثانيالدرس 
 

يستخدم لتخزين البيانات وعرضيا برمجيات مختمفة تعتمد عمى قواعد البيانات, حيث توفر قواعد البيانات  -
 بشكل سريع وسيل.إمكانية الوصول الى المعمومات 

 من البرمجيات المستخدمة في تصميم قواعد البيانات: -
 المجاني. (Open Officeبرنامج )  .1
 (.MS Officeبرنامج ) .2
 :مدخل الى قواعد البيانات 
 تنُظم المعمومات في قواعد البيانات في جداول تتكون من: الأعمدة )الحقول( والصفوف )السجلات(. -
من المعمومات, بينما يعتبر السجل مجموعة من العناصر ذات العلاقةة وذات يعتبر الحقل عنصراً محدداً  -

 المعنى الكامل.
 مثال: معمومات خاصة بطالب المدرسة: -

  :اسم الطالب, تاريخ الميلاد, الصف, رقم اليوية, مكان السكنرقم الطالب, الحقول. 
  ًالسجل: جميع الحقول معا. 

 مكان السكن رقم اليوية دتاريخ الميلا الصف اسم الطالب رقم الطالب
 البمد 400245367 1/1/2000 التاسع أحمد الفرا 1
 المعسكر 400145632 5/3/2000 العاشر محمود الأغا 2
 القرارة 400789542 7/9/2000 الحادي عشر محمد المصري 3

 

 :انشاء قاعدة بيانات 
 بنى قواعد البيانات عمى أسس تحقق جودة قاعدة البيانات منها:ت   -

 تخزين والابتعاد عن الأخطاء.العدم تكرار البيانات وبالتالي توفير مساحة  .1
 صحة البيانات في قاعدة البيانات, حتى تكون النتائج صحيحة. .2

 صفات التصميم الجيد لقواعد البيانات: -
 تكرارىا. الحد منتجزئة البيانات في جداول بيدف  .1
 الربط بين الجداول لتكامل البيانات. .2
 يانات لإنجاز الاستعلامات والتقارير المطموبة.قاعدة ب إعداد .3
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 مراحل تصميم قاعدة البيانات: -
 تحديد أىداف قاعدة البيانات. .1
 جمع المعمومات وتنظيميا. .2
 تقسيم المعمومات في جداول, حيث يتم تحديد محتويات كل جدول. .3
 تحديد حقول كل جدول, بالإضافة الى المفاتيح الأساسية لمجداول. .4
 .بينيا العلاقاتبناء اول من خلال الربط بين الجد .5
 :مثال: قاعدة بيانات علامات طمبة المدرسة 
 اليدف من قاعدة البيانات: تخزين وعرض علامات طمبة المدرسة. -1
 العلامة(., اسم المبحث, العنوان, تاريخ الميلاد, المعمومات المطموبة: )اسم الطالب -2
 الجداول المطموبة: -3

 الحقول المضافة الرئيسيةالحقول  اسم الجدول رقم الجدول
 رقم الطالب اسم الطالب, تاريخ الميلاد, العنوان جدول الطالب 1
 رقم الطالب, رقم المبحث علامة الطالب جدول العلامة 2
 رقم المبحث اسم المبحث جدول المبحث 3

 

 :يأتيكما ضاف كمفاتيح لمجداول, وتتنوع المفاتيح في الجداول الحقول المضافة: هي حقول ت   -
عبارة عن حقل أو مجموعة من الحقول يعرف الجدول من خلاليةا  (:Primary Keyالمفتاح الأساسي) -1

 (.Nullولا يمكن أن يكون الحقل فارغا) ,)غير مكررة( وىو يحتوي قيما فريدة
 .رقم الطالب: مفتاح أساسي في جدول الطالب 
 .رقم المبحث: مفتاح أساسي في جدول المبحث 
آخةةةر, وييةةةدف لةةةربط الجةةةداول يكةةةون مفتاحةةةا أساسةةةيا فةةةي جةةةدول  (:Foreign Keyالأجنباااي)المفتااااح  -2

 )العلاقات( فيما بينيا.
 ةرقم الطالب: مفتاح أجنبي في جدول العلام. 
 .رقم المبحث: مفتاح أجنبي في جدول العلامة 
 .مركباً  مفتاحاً  : عبارة عن مفتاحين رئيسين أو أكثر يشكلان معاً (Composite Key) المفتاح المركب -3
 .رقم الطالب مع رقم المبحث: مفتاح أساسي مركب في جدول العلامة 

 ستخدم المفاتيح الأجنبية لإنشاء علاقات بين الجداولوت   ,ملاحظة: لكل جدول مفتاح أساسي
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 :أنواع العلاقات بين الجداول 
كةةل سةةجل فةةي الجةةدول الأول مةةرتبط بسةةجل واحةةد فةةي الجةةدول الثةةاني والعكةةس  (:0-0لااى واحااد)إواحااد  -1

 صحيح.
 مثال: الشخص لو رقم ىوية وكل رقم ىوية لشخص واحد. -
كل سجل و رتبط بعدة سجلات في الجدول الثاني, مكل سجل في الجدول الأول  (:M-1لى متعدد)إواحد  -2

 في الجدول الثاني مرتبط بسجل واحد في الجدول الأول.
 وكل طالب يدرس بصف واحد. ,مثال: الصف يدرس بو عدد من الطمبة -
كةل سةجل فةي الجةدول الأول مةرتبط بعةدة سةجلات فةي الجةدول الثةاني, وكةل (:  M-Mمتعدد الاى متعادد) -3

 سجل في الجدول الثاني مرتبط بعدة سجلات في الجدول الأول.
 مثال: كل طالب يدرس عدة مباحث وكل مبحث يدرسو عدة طمبة. -
 :قواعةةةةةد البيانةةةةةات لا تةةةةةدعم العلاقةةةةةة متعةةةةةدد الةةةةةى متعةةةةةدد, لةةةةةذل  يةةةةةتم تفكيكيةةةةةا لتصةةةةةبح علاقةةةةةة  ملاحظاااااة        

وفةةي المثةةال السةةاب   الجاادول الوساايطوذلةة  باسةةتخدام جةةدول جديةةد يسةةمى (, 2عةةدد ))واحةةد الةةى متعةةدد( 
 يكون الجدول الوسيط ىو )جدول العلامة(.

  :تشغيل البرنامج 
, مةةن خةةلال النقةةر عمةةى قائمةةة )ابةةدأ(, ثةةم الضةةبط عمةةى كافةةة البةةرامج, واختيةةار الآكسةةسيةةتم تشةةبيل برنةةامج 

Microsoft Office ثم اختيار ,Microsoft Access.  
 :انشاء قاعدة بيانات جديدة 

( قاعةةةةدة بيانةةةةات جديةةةةدة باسةةةةم Createبعةةةةد تشةةةةبيل البرنةةةةامج مباشةةةةرة تظيةةةةر الشاشةةةةة التاليةةةةة, ليةةةةتم انشةةةةاء )
(Database1 مع ,).تحديد مكان حفظيا عمى سطح المكتب مثلًا 

 

 

 

 

 

 تحديد مكان حفظ قاعدة البيانات

 اسم قاعدة البيانات

 الزر الخاص بإنشاء قاعدة البيانات

مكتبة الملتقى التربوي
مكتبة الملتقى التربوي
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  واجهة برنامجMicrosoft Access: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 انشاء )تصميم( جدول جديد: 
 ( يةةتم انشةةاء جةةدول الطالةةبStudent مةةن شةةريط القةةوائم, ثةةم إلةةى )(, مةةن خةةلال النقةةر عمةةى تبويةةب )إنشةةاء

مجموعةةة جةةداول والنقةةر عمةةى أيقونةةة جةةدول, ليظيةةر فةةي منطقةةة كيانةةات النظةةام, أو يمكةةن الاسةةتفادة مةةن 
              وتعةةةةةةةةةديل التصةةةةةةةةةميم مةةةةةةةةةن خةةةةةةةةةلال الضةةةةةةةةةبط عمةةةةةةةةةى أيقونةةةةةةةةةة  برنةةةةةةةةةامجال يُنشةةةةةةةةةئو الةةةةةةةةةذي الأولةةةةةةةةةي الجةةةةةةةةةدول

 )طريقة عرض التصميم(.

 

 

 

 
 

 عمااال: الجااادول الأولاااي الااانا ي نشااا غ برناااامج ا كساااس  يااار محفاااوظ 
 لتمكين المبرمج من بناء وتصميم الجدول بالشكل الصحيح ثم حفظغ.
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ن أداة عاااارت التصااااميم:   ت سااااتخدم هاااانل الأداة لعاااارت تصااااميم المكااااو 
 التعديل. )جدول أو نمونج(, مع امكانية

ملاحظااة: لعاارت محتويااات الجاادول نسااتخدم النقاار الماا دوج بالماااوس 
 اسم الجدول. عمى

 طريقة انشاء جدول جديد
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  نبةةدأ بكتابةةة أسةةماء الحقةةول, ونةةوع البيانةةات فةةي كةةل (التصةةميم عةةرض طريقةةة) أيقونةةة عمةةى الضةةبطبعةةد ,
 , كما بالشكل التالي:(حقل, ووصف الحقل )اختياري

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  يمكةةن إزالةةة خاصةةية المفتةةاح عةةن الحقةةل بةةنفس الخطةةوات )إزالةةة التحديةةد(, وفةةي حةةال عةةدم تحديةةد مفتةةاح
( مةةةةةن نةةةةةوع تةةةةةرقيم تمقةةةةةائي IDالآكسةةةةةس بإضةةةةةافة مفتةةةةةاح لةةةةةذل  الجةةةةةدول باسةةةةةم المعةةةةةرف )الجةةةةةدول يقةةةةةوم 

(autonumber.) 
 ( ننقر زر الاغةلا , لحفةظ الجةدول وتصةميمو, حيةث أصةبح فةي قاعةدة البيانةات جةدول باسةمStudent) ,

 داخمو نستخدم النقر المزدوج عمى الجدول كما في الشكل:ولفتح ىذا الجدول وادخال البيانات 

 

 

 

 ( يمكن التنقل من صف لآخر, ومن بداية الجدول لنيايتو باستخدام الأسةيم أوTab ,مةن لوحةة المفةاتيح )
  )طريقة عرض التصميم(.من خلال  مع العمم أنو يمكن التعديل في تصميم الجدول

المفتةةةةةةاح الأساسةةةةةةي لمجةةةةةةدول,  لتحديةةةةةةد-
(, ثةةةم رقةةةم الطالةةةبنحةةةدد الحقةةةل وىةةةو )

فتظيةةر  الضةةبط بةةالزر الأيمةةن لممةةاوس
مفتةةةةةةاح أساسةةةةةةي  قائمةةةةةةة, نختةةةةةةار منيةةةةةةا

(primary key) :كما في الشكل 
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 :إنشاء العلاقات )الروابط( بين الجداول 

          يةةةةةةةع الجةةةةةةةداول اللازمةةةةةةةة لتصةةةةةةةميم نظةةةةةةةام قبةةةةةةةل البةةةةةةةدء بإنشةةةةةةةاء الةةةةةةةروابط بةةةةةةةين الجةةةةةةةداول , يجةةةةةةةب انشةةةةةةةاء جم
  :التالي كما في الشكل )العلامات المدرسية لمطلاب(

 العلاقة بين الطالب والمبحث: متعدد لمتعدد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الطالبجدول 

 العلامة جدول 

 )الوسيط لكسر العلاقة متعدد لمتعدد(

 المبحثجدول 
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عمةةةى خيةةةار )أدوات قاعةةةدة البيانةةةات( ثةةةم نختةةةار )علاقةةةات( كمةةةا فةةةي لإدراج علاقةةةة بةةةين الجةةةداول نضةةةبط  -
 الشكل:

 

الجةةداول إلةةى مسةةاحة العمةةل  ليتسةةنى الةةربط مةةن خةةلال سةةحب الحقةةول المرتبطةةة مةةع بعضةةيا يةةتم اضةةافة  -
البعض, مثل الضبط عمى المفتاح الأساسي في الجدول وسحبو لموصول إلى نظيره الأجنبي فةي الجةدول 

 الشكل:المستضيف, كما في 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نختةةةار التكامةةةل المرجعةةةي بعةةةد عمميةةةة الةةةربط, حيةةةث يةةةتم تتةةةالي -
الأخةةةرن عنةةةد الحةةةذف لكامةةةل السةةةجلات المرتبطةةةة فةةةي الجةةةداول 

 عممية الحذف لسجل معين.
( مةةثلًا, 5الةةذي يحمةةل رقةةم ) الطالةةبمثةةال: اذا تةةم حةةذف سةةجل -

, فيجةةةب حةةةذف جميةةةع السةةةجلات درجةةةة فةةةي جةةةدول العلامةةةةولةةةو 
 في الجداول الأخرن. الطالبالمرتبطة بيذا 

 مفتاح أجنبي في جدول العلامة )الوسيط( :رقم الطالب

 مفتاح أجنبي في جدول العلامة )الوسيط( :رقم المبحث

 رقم الطالب + رقم المبحث: مفتاح أساسي مركب 



 معالجة البيانات                                                                         الأولىالوحدة            

 مدرسة خالد الحسن الثانوية لمبنين                           & أ. أشرف أبو حسون وادي اعداد أ. فيد            
8 

  وتصميم استعلامانشاء: 
انشةاء الاسةتعلامات داخةل برنةامج الآكسةس,  طريقة استخدام معالج الاستعلامات من الطةر  البسةيطة فةي -

حيةةث يتةةر  المجةةال فةةي الانشةةةاء لمبرنةةامج نفسةةو, ويقتصةةر دور المسةةةتخدم عمةةى الاختيةةار فقةةط باسةةةتخدام 
 الماوس دون التدخل في عممية البناء بشكل فعمي, حيث توفر ىذه الطريقة الوقت والجيد.

يةةةةب )إنشةةةةاء( ثةةةةم مجموعةةةةة اسةةةةتعلامات ونختةةةةار   نختةةةةار تبو باسةةةةتخدام المعةةةةالج  وتصةةةةميم اسةةةةتعلام نشةةةةاءلإ -
 )معالج الاستعلامات( كما في الشكل:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مكتبة الملتقى التربوي
مكتبة الملتقى التربوي
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والضةبط عمةى زر التةالي تظيةر شاشةة يةتم مةن خلاليةا اختيةار عند اختيار معالج الاسةتعلامات البسةيطة,  -
الجةدول فةي قسةم الحقةول الجدول المراد عمل استعلام, وتطبي  الشةروط عميةو, حيةث تظيةر الحقةول لةذل  
 المتوفرة, وعمي  اختيار الحقول التي تود اظيارىا عمى الاستعلام كما في الشكل:

 

 

 

 

 

 

 

 

 يمكن اختيار طريقة فتح الاستعلام مباشرة لعرض المعمومات كما في الشكل التالي: -
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 عرض المعمومات كما في الشكل التالي: بعد الضبط عمى زر انياء تظير شاشة -

 

 

 

 

 

 (:82أس مة الدرس صفحة ) -
 :السؤال الأول 
 صفات التصميم الجيد لقواعد البيانات: . أ

 تجزئة البيانات في جداول بيدف الحد من تكرارىا. .1
 الربط بين الجداول لتكامل البيانات. .2
 إعداد قاعدة بيانات لإنجاز الاستعلامات والتقارير المطموبة. .3

 مراحل تصميم قاعدة البيانات: . ب
 أىداف قاعدة البيانات.تحديد  .1
 جمع المعمومات وتنظيميا. .2
 تقسيم المعمومات في جداول, حيث يتم تحديد محتويات كل جدول. .3
 تحديد حقول كل جدول, بالإضافة الى المفاتيح الأساسية لمجداول. .4
 الربط بين الجداول من خلال بناء العلاقات بينيا. .5
  الثانيالسؤال: 

 نات:خطوات انشاء جدول في قواعد البيا . أ
 .النقر عمى تبويب )إنشاء( من شريط القوائم .1
 .إلى مجموعة جداول والنقر عمى أيقونة جدول الذىاب .2
 )طريقة عرض التصميم(. تعديل التصميم من خلال الضبط عمى أيقونة .3
 .جدوللمتحديد المفتاح الرئيسي  .4
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 أنواع العلاقات من حيث درجتها: . ب
كل سجل في الجدول الأول مرتبط بعدة سجلات في الجدول الثاني, وكل سجل  (:M-1لى متعدد)إواحد  -1

 في الجدول الثاني مرتبط بسجل واحد في الجدول الأول.
 وكل طالب يدرس بصف واحد. ,مثال: الصف يدرس بو عدد من الطمبة -
وكةل كةل سةجل فةي الجةدول الأول مةرتبط بعةدة سةجلات فةي الجةدول الثةاني, (:  M-Mمتعدد الاى متعادد) -2

 سجل في الجدول الثاني مرتبط بعدة سجلات في الجدول الأول.
 مثال: كل طالب يدرس عدة مباحث وكل مبحث يدرسو عدة طمبة. -
  الثالثالسؤال: 
 الجداول كما في الشكل التالي:تصميم  .0

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المشتر دول ج

 المنتجدول ج

الوسيط لكسر دول ج
 العلاقة متعدد لمتعدد
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 :الجداول بين( الروابط) العلاقات إنشاء .8
 
 
 
 
 
 
 
 

 الجداول بالبيانات:تعب ة  .3
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 يعرت اسم المنتج, رقم الفاتورة, اسم المشترك.استعلام  .4
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 :82أس مة الوحدة صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
  الثانيالسؤال: 

 :الفرق بين حماية الممف وحماية ورقة العمل . أ

 حماية ورقة العمل الممف حماية م
 حماية ورقة العمل المحددة حماية جميع أورا  العمل  .1
 لا يمكن تحرير المحتويات إلا بكممة مرور لا يمكن الدخول لمممف إلا بكممة المرور  .2
 يمكن رؤية محتوياتيا لا يمكن رؤية محتوياتو إلا بالدخول إليو  .3
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 الفرق بين فر  البيانات وتصفيتها: . ب

 تصفية البيانات البيانات فرز م

 وف  شرط معين البيانات ج ء منعرض  وف  شرط أو أكثر كل البياناتعرض   .1
 

 :المفتاح الأساسي والمفتاح الأجنبيالفرق بين  . ج

 الأجنبي المفتاح الأساسي المفتاح م

1.  
 مةةن الجةةدول يعةةرف الحقةةول مةةن مجموعةةة أو حقةةل

 ولا ,(مكةةررة غيةةر) فريةةدة قيمةةا يحتةةوي وىةةو خلاليةةا
 (.Null)فارغا الحقل يكون أن يمكن

, آخةةةةةةر جةةةةةدول فةةةةةي أساسةةةةةيا مفتاحةةةةةا يكةةةةةون
 بينيا فيما( العلاقات) الجداول لربط وييدف

 

  الثالثالسؤال: 

 .في مختبر الحاسوب يتم تنفيذه عممياً 

 

 

 

 

 تم بحمد الله،،،
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